UMOWA nr SA.270.4.2018.MWe
na sprzatanie pomieszczen biurowych

zawarta dnia .............ee... 2018 roku w Gajewie pomiedzy Skarbem Panstwa- Panstwowym
Gospodarstwem Lesnym Lasy Panstwowe Nadlesnictwem Gizycko w Gizycku Gajewo, ul.
Dworska 12, 11-500 Gizycko NIP 845-000-64-78, REGON 790504941, zwanym w dalszej
czesci umowy -Zamawiajgcym, reprezentowanym przez XXXXXXXXXXXX

.................... z siedzibg W ....cccoceeeeeeee, Ul ..., REGON ..................., NIP
.................... , reprezentowanym przez:
zwanym w tresci umowy "Wykonawcg"

w wyniku postepowania, prowadzonego poza wymogami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
- Prawo zamowien publicznych (tekst jedn.: Dz.U. z 2017 rok, poz. 1579 ze zm.),

§1.

Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania prace, ktérych przedmiotem
bedzie sprzgtanie pomieszczen biurowych Zamawiajgcego w budynku potozonym w
Gajewie ul. Dworska 12, 11-500 Gizycko oraz Izbie Edukacyjnej.

§2.

1. Przedmiot umowy obejmuje utrzymanie czystoSci w pomieszczeniach biurowych
Zamawiajgcego, zgodnie z wykazem szczegdtowym prac, stanowigcym zatgcznik do
niniejszej umowy.

2. Wykonawca zapewnia odpowiedniej jakosci i posiadajgce polskie atesty srodki
czystosci i materiaty, wlasny sprzet oraz maszyny.

§ 3.

Przedmiot umowy obejmuje sprzgtanie pomieszczenh biurowych zgodnie z zatgcznikiem
do niniejszej umowy.

§ 4.

W okresie wykonywania niniejszej umowy, Zamawiajgcy zapewni Wykonawcy,
nieodptatnie bezpieczne pomieszczenie na srodki czystosci, materiaty, sprzet i maszyny
Wykonawcy.

§ 5.

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za wszelkie szkody wyrzgdzone Zamawiajgcemu
w materiatach, dokumentacji, oprogramowaniu, sprzecie komputerowym, urzgdzeniach i
innych srodkach technicznych, powstate w zwigzku z wykonaniem niniejszej umowy, chyba



ze szkoda powstataby réwniez w przypadku, gdyby Wykonawca nie dziatat lub nie
zaniechat dziatania, do ktérego byt zobowigzany niniejszg umowa.

§ 6.

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do biezgcej kontroli sposobu wykonywania umowy
I przedstawiania swoich uwag Wykonawcy.

2. W przypadku nienalezytego wykonywania umowy przez Wykonawce, przez ktore
rozumie¢ nalezy, w szczegolnosci: niestaranne Ilub niedoktadne sprzatanie
pomieszczen, niestosowanie umowionych srodkéw czystosci lub srodkéw higieny,
Zamawiajgcy ztozy Wykonawcy pisemng informacje, tzw. reklamacje o dostrzezonych
zaniechaniach, ktére powinny by¢ usuniete w terminie 1 dnia od daty ich ztozenia.

3. Nieuwzglednienie reklamacji moze stanowi¢ podstawe do rozwigzania niniejszej
umowy przez Zamawiajgcego ze skutkiem natychmiastowym.

4. Wykonawca jest zobowigzany do zachowania w tajemnicy wszelkich informaciji
zwigzanych ze Zamawiajgcym, a w szczegolnosci tresci dokumentow dotyczgcych
prowadzonej przez Zamawiajgcego dziatalnosci i Jego Klientow oraz o wydarzeniach
gospodarczych, o ktorych dowiedziat sie w zwigzku z wykonywaniem swoich
obowigzkow.

5. Wykonawca zobowigzany jest do zachowania w Scistej tajemnicy wszelkich informaciji
technicznych, technologicznych, prawnych i organizacyjnych, danych osobowych,
uzyskanych w trakcie wykonywania umowy niezaleznie od formy przekazania tych
informacji i ich zrédta.

6. Wykonawca zobowigzuje sie do podjecia wszelkich niezbednych krokéw dla
zapewnienia, ze zaden pracownik otrzymujgca informacje poufne, wrazliwe oraz
informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa nie ujawni tych informacji, ani ich
zrodta, zarowno w catosci, jak i w czesci osobom lub firmom trzecim.

7. Wykonawcy zabrania sie kopiowania, powielania, rozpowszechniania w jakiejkolwiek
inny sposob informacji pozyskanych w trakcie wykonywania umowy.

8. Zamawiajgcy zobowigzuje Wykonawce, by kazda z osdb uczestniczgcych w realizacii
przedmiotu umowy oswiadczyta, ze zobowigzuje sie nie ujawniaé zadnych informacji,
z ktérymi zapoznata sie podczas wykonywania czynnosci zleconych im do realizacji
oraz zapoznata sie z trescig zobowigzania co do zachowania poufnosci informacji.

§7.

1. W przypadku odstgpienia od umowy na zasadzie okreslonej w § 6 ust. 3 oraz
naruszenia zasad wskazanych w § 6 ust. 4-8, Zamawiajgcemu przystuguje prawo do
naliczenia Wykonawcy kary umownej w wysokosci 200 % miesiecznego
wynagrodzenia umownego.

§8.



Wykonawca zobowigzuje sie przedstawi¢c Zamawiajgcemu pisemng informacje o
sktadzie zespotu pracownikdw wykonujgcego przedmiot niniejszej umowy, zawierajgca
podstawowe dane osobowe oraz oswiadczenia okreslone w § 6 ust. 8.

§09.
Z tytutu wykonywania przedmiotu niniejszej umowy, Zamawiajgcy bedzie wyptacat
Wykonawcy wynagrodzenie miesieczne w kwocie .................... zt (stownie: .........ccceeeeee

ztotych). Do kwoty tej nalezy doliczy¢ obowigzujgcy podatek VAT.
§ 10.

Wynagrodzenie ptatne bedzie na rachunek Wykonawcy w terminie 14 dni od daty
wystawienia faktury VAT.

§ 11.
Przez dzien zaptaty rozumie sie dzien obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.
§12.

Za kazde opdznienie w ptatnosci Zamawiajgcy zobowigzuje sie do zapfaty na rzecz
Wykonawcy odsetek ustawowych, naliczonych od kwot nieprzekazanych w terminie.

§ 13.

1. Prace, objete przedmiotem umowy, bedg wykonywane od poniedziatku do pigtku w
godzinach niekolidujgcych z pracg biura.

2. Zamawiajgcy informuje, iz biuro nadlesnictwa czynne jest od poniedziatku do pigtku
w godzinach od 7:00 do 15:00.

§ 14.

1. Niniejsza umowa zostaje zawarta na okres do 31.12.2018 roku.
2. Kazdej ze stron przystuguje mozliwos¢ jej wypowiedzenia z zachowaniem 1-
miesiecznego okresu wypowiedzenia ztozonego na koniec miesigca.

§ 15.

W sprawach nieunormowanych niniejszg umowa, majg zastosowanie witasciwe
przepisy Kodeksu cywilnego,

§ 16.

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

§17.

Umowe sporzgdzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze stron.



Zamawiajgcy: Wykonawca:

Zatgcznik do umowy:

OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Utrzymanie w czystosci klatki schodowej, wiatrotapu, korytarzy, podestéw i stopni
schodowych, pokoi, gabinetéw, sali narad, sanitariatéw, piwnicy poprzez:

a/ codzienne ich zamiatanie,

b/ kompleksowe mycie posadzek pomieszczen wspdlnego uzytku , korytarzy ,stopni , klatek
schodowych, balustrad , drzwi, okien, glazury, terakoty i urzgdzen sanitarnych (umywalki,
baterie, miski ustepowe, deski sedesowe, sptuczki i inne),

c/ Scieranie kurzu z grzejnikow, parapetow, biurek, mebili,

d/ biezgca dbatos¢ o czystos¢ pomieszczen biurowych i ich wyposazenia,

e/ zanieczyszczen z drzwi, ram, mebli i innych powierzchni srodkami do mebli z zasobow
wtasnych wykonawcy,

f/ czyszczenie wycieraczek, oproznianie i czyszczenie koszy na Smieci,

g/ biezgce uzupetnienie WC w papier toaletowy, reczniki papierowe, mydto w ptynie, kostki
zapachowe z zasobow Wykonawcy,



2. Utrzymanie w nalezytym stanie powtok malarskich pomieszczen wspolnego uzytku

poprzez:

a/ odkurzanie scian w miare potrzeby lecz nie rzadziej niz raz na pot roku,

3. Czuwanie nad sprawnym dziataniem wszystkich punktow Swietlnych poprzez

zgtaszanie dla Zleceniodawcy koniecznosci naprawy niesprawnych wigcznikdw i opraw

oswietleniowych, zarowek.

4. Bezzwtocznie powiadamianie Zleceniodawcy o zagrozeniach pozarowych.
CZESTOTLIWOSC WYKONYWANIA CZYNNOSCI W ZAKRESIE PRAC

PORZADKOWYCH | UTRZYMANIA CZYSTOSCI W BUDYNKU BIUROWYM

NADLESNICTWA GIZYCKO

|. Prace porzgdkowe wykonywane codziennie:

1. Oproznianie i czyszczenie koszy, pojemnikow na smieci i sktadowanie tych odpaddéw

na smietniku znajdujgcym sie na terenie posesii.

2. Odkurzanie i mycie podtdg.

3. Wytarcie i mycie blatéw biurek, szafek, parapetéw okiennych, szafek kuchennych,

zlewozmywakow, luster oraz lodowek.

4, Oczyszczenie i dezynfekcja podtdég oraz wszystkich urzgdzen w pomieszczeniach

WC przy uzyciu srodkéw dezynfekujgcych.

5. Zamiatanie, mycie schodéw i ciggow komunikacyjnych.

6. Sprzatanie gabinetow, pomieszczen biurowych, sali narad.

7. Zanieczyszczen z drzwi, ram, mebli i innych powierzchni.

8. Biezgce uzupetnienie WC w papier toaletowy, reczniki papierowe, mydto w ptynie,

kostki zapachowe z zasobéw Wykonawcy.

Il. Prace porzadkowe wykonywane raz w tygodniu.

1. Odkurzanie tapicerki meblowej.
2. Oczyszczanie balustrad i poreczy.
3. Whytarcie i umycie szaf, regatdéw biurowych (mebli biurowych), oraz ich konserwacja

Srodkami do mebli z zasobow wiasnych Wykonawcy.

4. Wytarcie z kurzu urzgdzen biurowych, sprzetu.

S. Mycie srodkami dezynfekujgcymi glazury w pomieszczeniu kuchennym i WC wraz z
drzwiami.

6. Utrzymanie czysto$ci, w zakresie jak dla biura, w pomieszczeniu Izby Edukacyjne;.

lll. Prace porzgdkowe wykonywane raz w miesigcu

1. Czyszczenie drzwi oraz wytgcznikdw Swiatta.



Odkurzanie kaloryferéw - paneli grzejnych.
Usuwanie kurzu z krat wentylacyjnych oraz z lamp oswietleniowych.
Odkurzanie sprzetu p.poz. — gasnic oraz tablic wiszgcych na scianach.

Sprzatanie piwnic, pomieszczen technicznych i magazynkow.

o g bk w N

Mycie glazury sciennej w sanitariatach oraz scian dziatowych, drzwi w toaletach.
IV. Prace porzgdkowe wykonywane co najmniej 2 razy w roku.
1. Mycie okien w budynku biurowym.
2. Odkurzanie scian, mycie opraw oswietleniowych.
VI. Prace porzgdkowe wykonywane wedtug potrzeb.
1 . Zgtaszanie do wymiany zarowek oswietleniowych w punktach swietlnych dostarczonych
przez nadlesnictwo.
WYKAZ POWIERZCHNI BUDYNKU BIUROWEGO DO SPRZATANIA
1. Budynek biurowy Nadlesnictwa Gizycko o powierzchni uzytkowej 741,74 m? w tym:
Parter — 372,85 m®
| pietro — 368,62 m?
2. Pomieszczenia piwnicy o powierzchni 37,97 m? .

3. Izba Edukacyjna o powierzchni 99,80 m?



